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Wykresy Podstawy

Przyktady opisane w tej lekcji dostepne sa w arkuszu Excela: Wykresy Podstawy.xls, tylko ich samodzielne przerobienie daje gwarancje
zapamietania tej lekcji.

Przyktady dla wszystkich lekcji szkolenia Excel 2003: ExcelSzkolenie.pl Cwiczenia Excel 2003.zip

Przyktad 1.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 1)

Podstawy przygotowywania wykreséw zostang zaprezentowane na przyktadzie tabeli przedstawiajacej sprzedaz za 12 miesigecy.

A B C
1
2
3 sprzedar
4 styczen 843
5 Iuty 410
5} marzec 440
T kwiiecien 527
8 maj 644
9 cZerwisc 665
10 lipiec 582
11 sierpien 226
12 wrzesien 237
13 paZdzisrnik 659
14 listopad 302
15 grudzien 945

Pierwszym krokiem powinno byé¢ zaznaczenie tabeli z danymi wraz z nagtéwkami wierszy i kolumn.
P6zniej wybieramy z Menu: Wstaw — Wykres... - aby uruchomi¢ Kreator Wykreséw.
W pierwszym kroku wybieramy wykres stupkowy i przechodzimy dalej.

A B & D E [ G H | J
1
z Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu
o8l spredaz
4 styczen 243 Standardowe typy I Typy niestandardowe 1
L iy il Typ wykresu: Podtyp swykresu:
& marzec 440 = - e
LA kniecien g
8 | maj 544
e czenwiec 865
10 lipiec 582
| slerpien 226 @ Pierscieniony
12 wrzesier 237 iy Radarowy
3 pazdziemnik | 859 e by
| listopad 302 ] Gletdawy
L5 grudzien 948 B walcowy L]
16
17
18 Kolumnowy grupowany. Pordwnuje wartosci
dla rdznych kategaorii,
19|
20
3; Maciénii | praytraymaj, aby zobaczye praykiad J
23 5 | -
5a EJ Anuluj Dalej > Zakohicz |

W kolejnych krokach klikamy przycisk ‘Dalej>' nie dokonujac zmian ustawien.

W ponizszym 3 kroku widac¢, ze nagtéwek kolumny zostat automatycznie wpisany jako tytut wykresu. Mozemy go poprawi¢/uscisli¢ teraz lub
poézniej.

Kreator wykresow - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu g|

Tytut wivkresu:
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sprzedaz spraedaz
Qf kategarii (x): 1 ggg
200 {17
700 =
0% wartosci (¥): 500
) —
400 HF———
200 —
200 H
[— 100 H
o
& & 4
&
s & O S
@) Anuluj | < Wstecz Dalej > Zakohcz

W ostatnim 4 kroku, pojawia sie pytanie czy wykres ma pojawic sie jako obiekt w arkuszu, na ktérym obecnie pracujemy, czy tez wykres ma ‘stac¢
sie’ nowym arkuszem.
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Kreator wykresow - krok 4 z 4 - Polozenie wykresu @@

Umigst wykres:

.l " Jako nowy arkusz: |varesl

@ Jskoghisktw: [T - |
E Anuluj | < Wisterz ‘ ‘ Zakofcz

Page2 of 24

Po wybraniu ‘Zakoricz' w powyzej pokazanym oknie, wykres pojawi sie w naszym arkuszu, bedzie pokazany na tle biatego prostokata.
Wykres ten mozemy przeciggna¢ w inne miejsce lub zmieni¢ jego rozmiar tapiac za jeden z kwadracikéw ktére pokaza sie w jego rogach po

jednokrotnym kliknieciu wykresu.

Standardowo Excel dodaje linie siatki (poziome czarne linie na rysunku ponizej), mozemy je usunag¢ klikajac na nie (rysunek ponizej) i wciskajaé

przycisk ‘Delete’.

sprzedaz
1000

900 [
800 # Ly
700 =& — L
600 =& — L
500 ¢ — =
400 ¢ — =
300 & — =
200 & — =

0] T T T T T T T T T T

:;b?lK\ \\)@‘ (I?P ef}é\ 6\& é\\e"’ \Q\Q;Q \Q\QJK\ e‘é\?}\ e}(&{_ OQ'bb b‘bé\

S & & e & %5‘} & §

W analogiczny sposéb usuniemy szare tto wykresu.

sprzedaz

Obszar kredlen

i)

Mozemy zmienia¢ rozmiar (ciagnac za czarne kwadraty ktére pojawia sie po kliknieciu legendy) badz przesuwac legende utworzong przez Excela.

W naszym przypadku poniewaz wystepuje tylko jedna kategoria danych legenda jest zbedna i skasujemy ja.

sprzedaz

1000 -

Kolejnym krokiem bedzie sformatowanie osi. Po wybraniu osi (pojedynczym lewym kliknigciem myszy) mozemy zmienia¢ czcionke etykiet, jej

wielkos$¢ i format (np. na procenty lub mniej/wiecej liczb po przeciku) korzystajac z ikon znajdujacych sie w pasku ikon Excela.

To samo tyczy sig pozostatych elementéw wykresu — legendy tytutu, etykiet etc.

'+ Pomoc

Arial CE

Klikajac na osi prawym klawiszem myszy i wybierajac ‘Formatuj osie...” uzyskamy dostep do wiekszej ilosci opcji.

- 10

-

B I U %

.0 .00
A0 4.0
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sprzedaz
1000 -
20
500 Wyczysé
700 =
600
500 4
400
300 4
200 4
100 H H
0 T T T T T T T T T T T \
>
y P @{“’QQ @c}é\ & o & Q}Q\é\ eﬁ\a“ 4}9}8“‘ L b,}é‘
3 & & & & & Q@,bb € 8

W oknie ‘Formatuj 0$’, ktére sie wyswietli na karcie ‘Skala’ mozemy zmieni¢ np. Minimum, od ktérego zaczyna sig wykres, lub jednostke gtéwna
jesli uwazamy ze etykiet na osi jest zbyt duzo. W naszym przyktadzie nie bedziemy zmienia¢ tych ustawien.

Formatuj os EIB'

Desenie Skala ICzcionka 1 Liczby 1 Wiyrownanie 1
Skala osi wartodci (v)
matycznie
tAinirnum 200
[¥ Maksimum 1000
Jednostka gidwna: 200
[v Jednostka pomocnicza 20
v OF kategoril ()

przecieta w ’07
Jednostki wySwietlania: Zaden > |

[ skala logarytmiczna

| Wartnéci w kalejnosci odwrote]
I Przecigrie z osig kategorii () w maksimum wartodci

Zmienimy natomiast format osi poziomej, czyli osi X.
Na karcie ‘Wyréwnanie’ okna ‘Formatuj 0§’ mozemy ustali¢ utozenie tekstu, ustalimy je na poziome i klikniemy przycisk ‘OK’.

Formatuj o ﬁz'

Crientacia Od prawe] do lewej

" Autoratycznie Kierunek tekst Kontekst -

0 El: stopni(e)

Przesunigrie 100 :

W wyniku tej operacji nazwy miesiecy ustawione sg poziomo ale Excel ukryt co drugi z nich.
Zatbézmy ze takie rozwigzanie nam nie odpowiada, aby je zmieni¢ musimy ponownie wej$¢ do okna ‘Formatuj o$’, tym razem na karte ‘Skala’.
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sprzedaz

1000 -
900 4
800
700
600
500
400 4
300

200 H
100 4
0 T T T T T T T a

styczen marzec maj lipiec Wrzesien listopacd

Jak wida¢ ponizej (w czerwonej elipsie) obecnie pokazywana jest co druga etykiety, zmiefimy tg warto$¢ na 1.

Formatuj os EBJ

Desenie Skala \ Czoionka I Liczby I Ytyrdwnanie I
Skala osi kategorii ()
Przecigcie z osig wartosci (Y

przy kategorii numer : 1

Liczba kategorii pomigdzy
etykietami znacznikdw osi:
Liczba kategorii pomigdzy
znacznikami osi: 1
[¥ Przecigcie z osia wartodci (¥) pomiedzy kategariami
[ Kategorie w kolejnosci odwrome]

[ Przecigeie z osig wartosci () w maksimum kategorii

W efekcie powyzej opisanego dziatania pokazaly sie wszystkie miesiace i sg one w poziomie. Niestety jednak nazwy sg za dtugie i nachodza na
siebie.
Zmniejszenie czcionki nie zatatwia tego problemu.

sprzedaz

1000 -
900 A
500 A
700 A
500 A
500 A
400 4
300 A

200 A
100 4
0 T T T T T T 2

styczen luty marzeoniecien maj czerwiedipiecsierpiefzependziertdopagtudzien

Dos¢ czesto, jesli w pliku Excela chcemy pokazaé tabele z danymi i wykres a opisy w tabeli sg za diugie i nie powinniémy ich skracag¢, tworzy sie
druga liste ze skréconymi nazwami.

Jesli klikniemy w serie stupkéw lewym klawiszem myszy, obszary danych, z ktérych korzysta wykres zostang zaznaczone kolorowymi obwddkami.
Obwodki te mozna przeciggac¢ zmieniajac w ten sposéb zrédto danych wejsciowych.

Jest to bardzo przydatne, kiedy musimy utworzy¢ wiele tak samo sformatowanych wykreséw, przygotowujemy jeden wykres, kopiujemy go wiele
razy, po czym dla kazdego z nich przeciggamy obszar pobierania danych w nowe miejsce.

W naszym przypadku przeciagniemy obszar pobierania etykiet ponizej gdzie wprowadzilismy skrécone nazwy miesiecy.
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A B C
1
2
3 sprzedar
4 styczen 843
5 Lty 410
5 marzec 440
7 kwiecien 527
8 maj 644
9 czZenwiec 665
10 lipiec 582
11 sierpien 226
12 jwrzesien 237
13 pazdziernik 659
14 listopad 302
15 grudzien 945
16
17
18 sty
19 Iut
20 mar
21 ki
22 maj
23 78 g~
24 lip
25 sie
26 WIE
27 paz
28 lis
29 gru

Aby ukry¢ te skrécone nazwy miesiecy najprosciej bedzie zmieni¢ kolor ich czcionki na biaty.

Page5 of 24

Excel nie pokazuje wykresow, jesli dane uzywane przez te wykresy znajdujg sie w ukrytych wierszach lub kolumnach, nie mozemy ich wiec ukryé.

Alternatywnym do przeciggania sposobem na zmiane zrédta danych jest klikniecie w obszarze wykresu prawym klawiszem myszy i wybranie opcji

‘Dane zrédtowe...’

W ponizszym oknie na karcie ‘Serie’ mozemy zmienia¢ zakresy danych wejsciowych, etykiet a takze dodawac kolejne serie danych.

Dane zrodiowe

Zakres danych |

400
300
200
100
o4

J— Sprzedad w Polsce 2007

X|

pnill

sty lut mar

Serie

Dodaj Usur

Etvkiety osi kategorii (0

i maj eze lip sie wez pai lis g

Mazwa: |='wykres 11$CE3 y

WWartpéci: |:'W5'kf’95 1I$CE41ECE1S E
[=ykres 1mg18 50520 =

o)

Po uzyskaniu w opisach skréconych nazw miesiecy, kolejnymi krokami bedzie, poprawienie tytutu wykresu, dodanie etykiet danych z warto$ciami

oraz trendu.

Zmienienie tytutu polega na 2 pojedynczych kliknieciach go i wprowadzeniu zmian.

Aby dodac etykiety danych klikamy prawym przyciskiem na stupku z danymi i wybieramy opcje ‘Formatuj serie danych...’

1000 - Sprzedaz w Polsce 2007
900 [
goo 4 [7]
700 4
| [T 7
Boo | FormatLyj serie danych, .
500 4 Typ wykresu... []
400 4 [® Dane Zradiowe. ..
300 4 Doda linig trendu... .
200 4 0 n - Wyczysé
u
100 A [ ] [ ]
0 T T T T T T T
sty It mar  kwi  ma] cze lip sie wrz paz  lis  gru
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W oknie ‘Formatuj serie danych’ na karcie ‘Etykiety danych’ zaznaczamy opcje ‘Warto$¢'.

Formatuj serie danych

Deseniel (s3] Wslupk\ bteddw v Etykiety danych IKn\ejnnéﬁseri\ I Opcje 1

Etykieta zawiera
[ Mazwa seril

v ﬂartas’t“
-
r

Separator: -

[ Klucz legendy

Aby dodac linie trendu ponownie klikamy na kolumnie prawym przyciskiem, ale tym razem wybieramy opcje ‘Dodaj linig trendu...’

W oknie ‘Dodaj linie trendu’ na karcie Typ wybieramy rodzaj trendu. Dla wielu rodzajéw danych, szczegdélnie tych poréwnywalnych (np. sprzedaz w
kolejnych latach) najlepszy bedzie trend liniowy. W naszym przyktadzie bardziej zalezy nam na ustaleniu profilu sprzedazy (sezonowosci) wiec
uzyjemy trendu Wielomianowego 3 stopnia i klikamy ‘OK’.

W karcie ‘Opcje’ mozemy wybra¢ pokazywanie wspétczynnika R2, ktéry okresla jak dobrym dopasowaniem jest wyznaczony trend, jest to
przydatne np. jesli na podstawie réwnania trendu chcieliby$my wyznaczaé przyszte wartosci, lub na wykresie typu XY pokazujemy dwie
skorelowane serie danych i interesuje nas jak silna jest ich korelacja.

Dodaj linie trendu

Typ 1 opcje I
Typ trendu/regresji

Liniowy Logarytriczny  Wielomianowy

Potegowy Wyktadniczy  Srednia ruchoma

Oparty na seriach:

[ |

Klikamy prawym przyciskiem myszy na linii trendu na wykresie i wybieramy opcje ‘Formatuj linie trendu...’
Na karcie ‘Desenie’ okna ‘Formatuj linig trendu’ zmieniamy styl na linie przerywana i grubo$é na cienka linie.

X/

Formatuj linie trendu

fbesene | e | opcke |
Linia

" Automatyczna

(‘

(& Niestandardowa

Styl: —_—— -
Kolar: Autormatyczny -
Grubogt: | ——— -

Przyktad

W wyniku wyzej opisanych zmian uzyskamy wykres, ktéry powinien wygladac tak jak ponizej.
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1000 - Sprzedaz w Polsce 2007 218
900 - 843 T
800 4[]

\ 665 /
700 4 644 659

= [ 582 M /
600 + \\ 527 L T~ /
il ™
a0 g 0~ o /
400 . - 4o
e
300 4 B
200 4
100
sty lut mar  lwi maj cze lip sie  wrz paz lis  gru

Na tym mozemy poprzestac, badz tez (w zaleznosci od poczucia estetyki), zmieni¢ wypetnienie stupkéw na wykresie.
Aby to zrobi¢ klikamy stupki najpierw lewym a potem prawym klawiszem i wybieramy opcje ‘Formatuj serie danych...”
W oknie ‘Formatuj serie danych’ wybieramy karte ‘Desenie’, po czym klikamy przycisk ‘Efekty wypetnienia...".

X

Formatuj serie danych

Desenie

o3 1 Stupki bigddw v I Etykiety danych 1 Kolejnose serii 1 Opcie I

Obrarnowanie Obszar
® putomatyczne ® Automatycznie
" prak

" Niestandardowe
Styl: —_—
Kolor: Autamatyczny v
Grubose: | —— -

| | |

[~ Cien
fiskty wypetnienia
Przykiad

Proponuje dokona¢ zmian na karcie ‘Gradient’ tak jak jest to pokazana w ponizszym oknie. Opcji wypetnienia jest bardzo wiele, wiacznie nawet z
wypetnianiem stupkéw zdjeciami, zanim jednak zaczniemy je rado$nie odkrywac sugeruje zastanowi¢ wykorzystanie ktérych z nich da wrazenie
profesjonalizmu i upewnienie sie ze forma nie przerosta tresci ktérg chcemy przekaza¢ na wykresie,

0K

Kolor L: "
Anuluj
(" Jeden kolor =

® Dwva kolary

Kolory

Kolor 2!
(" Ustawienie wstepne ’ﬁ
-

Przezroczystost
od: 1 j 3
Co: \l J 3

Style cieniowania Wharianty

(" Poziomao
Pionowa

Po przekamej w gore Preyklad:

D

P przekamej w dd

Z naroznika

B

Ze drodka

W efekcie przeprowadzonych zmian, nasz wykres bedzie wygladat tak jak ponizej.
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1000 - Sprzedaz 218
843 /
g00 4[]
gaq 66O 639 /
! —[. =82 /
600 \ 527 . Y,
\1 g 440 e " Ve
400 4 —1 .
S 302
226 I
200 A H H
0 T T T T T T T T T )
sty lut  mar kwi maj cze lip sie  wrz paz lis gru

Powyzszy wykres jest juz skoriczony.

Page8 of 24

Zat6ézmy jednak, ze poproszono nas o przygotowanie wykresu w tym samym formacie dla sprzedazy w sztukach. Dane, dla ktérych mamy
przygotowac taki raport, znajduja sie¢ w komdrkach: ‘B40:C52'".
Mogliby$my powtdrzyé wszystkie opisane wyzej operacje, ale poniewaz cztowiek jest z natury istotg leniwa, skorzystamy z szybszego rozwigzania.

A

Zaznaczamy przygotowany wczesniej wykres i kopiujemy go (Ctrl+C).

B C
sprzedaz w
sziukach

styczen 247
Ity 126
marzec 117
kil ecien 159
maj 193
cZenwisc 187
lipiec 151
sierpien 73
wrzesien §2
pazdziernik 165
listopad 83
grudzien 303

D

m L
1000 1 Sprzedaz a2
843
500 1 [ //
\ gaq 965 659 /
- 582
600 - - = /
5
o ' 40 = /
\éHEI /
400 - — ™~
~ 302
26 23T
200 A H H
ol T T T T T T T T T T
sty lut mar  kwi maj cze lip sie wrz  paz lis gru
| |

Wybieramy komérke przy tabeli ze sprzedaza w sztukach i wklejamy tam wykres (Ctrl+V).

Klikamy na jeden ze stupkéw wybierajac catg serie danych.
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A B © D E F G H J K L Ml
Erg
38
38
sprzedaz w

40 sziukach 1000 - Sprzedaz 948
41 styczen 247 |
42 uty 126 843
13 marzec 7 800 4 (1] /
44 kwiecier 159 gaq4  G63 639 /
45 maj 193 \ — & s B |
46 czeniec 187 600 + it 5277 ~ //
47 lipiec 151

piec \4m 440 7 / [
48 sierpien 73 400 4 |® _ S
49 wrzesien 52 - ~ la] 302

u -~

50 pazdziernik 165 - L 226 “zar
51 listopad 83 200 = ("
52 grudzieri 303 L C -
53
54 0 T T T T T T T T T T T \
55 sty lut mar  kwi maj cze lip sie wrz paz lis gru
56

Powyzej w tabeli ze sprzedazg pokazane zostanie z jakich danych korzysta wykres. Klikamy lewym klawiszem myszy na bok niebieskiego
prostokata i przeciggamy go w dét na tabele z danymi ze sprzedaza w sztukach.

A B © D
1
2
3 sprzedaz
4 styczen 343
5] Ity 410
6 marzec 440
7 lwiecien 527
g maj 544
9 CZerwiec 665
10 lipiec 582
11 sierpien 235
12 wrzesien 237
13 paZdziernik 659 4
14 listopacd 202 Y
15 grudzien 943
16
17
18 sty
19 Iut
20 mar
21 bawi
22 maj
23 cze
24 lip
25 sie
26 Wz
27 paZ
28 lis
29 qru
30

Po upuszczeniu prostokata we wtasciwym miejscu wykres automatycznie zacznie pokazywac nowe dane.

A E C D E F G H | J K L M
35
36
37
38
39
sprzedaz w
40 Sziukach 200 - Sprzedaz
41 styczen 247
42 Ity 126
43 marzec 117 303
44 kwiecien 158 1
45 maj 193 247 /
46 CZerwiec 187
47 lipiec 151 200 1 195 g /
45 sierpien 73 189 71 [ . 151 163 /
49 wizesier 62 o @ - S|
50 pazdziernik 165 -T - S
51 listo) "l [Eh &
pad 33 n - ~62__
52 grudzien 302 = = H H
53 5 H 5
54 0 T T T T T T T T T T T ]
55 sty lut mar  kwi maj cze lip sie wrz  paz lis gru
56

Pozostato juz tylko zmieni¢ tytut, oraz skale i jednostke gtéwna pionowej osi, aby wykres mozna byto uznac za skonczony.
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A B C D E F G H M
5]
35
37
38
38
sprzedaz w
40 sztukach 350 1 Sprzedaz w Sztukach
41 styczen 247
42 luty 126 300
43 marzec M7 247
44 kniecien 158 250 m
45 maj 193
46 czerwiec 187 200 - 193 g7
A7 lipiec 151 N 199 - NE 163
48 sierpier 73 150 \125
- 117"
49 wrZesien 82 =
50 pazdziernik 165 100
51 listopad 83
52 grudzien 303 50
58]
54 0 T T T T T !
55 sty lut  mar kwi maj cze lip paz
56

Wykresy mozna takze przenosi¢ na inne arkusze lub pliki. Inaczej méwiac jezeli mamy wykres w odpowiadajacym nam formacie, przygotowywanie
takiego samego jest stratg czasu, lepiej skopiowac¢ istniejacy i zmieni¢ zrédto danych.
W przypadku kopiowania wykreséw z innych arkuszy lub plikéw zmiany zrédta danych dokonujemy poprzez klikniecie na wykresie prawym

klawiszem i wybranie polecenia ‘Dane zrodtowe...’

F G H | J K L ]
400 Sorzedaz,
253 Formatuy abszar kreslenia...
Typ wykresu... 238
| Dare #rédiowe... ‘ -
200 5 157 1 Opcie wykresu. . 169 /
T e
™33 141 Lokalizacja...
/97
Okno wykresu L
Wyczysé
0 ‘ 50 o o e
sty lut mar kwi maj cze lip sie wrz paz lis gru

Dane zrodtowe

I

200 Sprzedaz

Zakres danych Serie
=

iiilitskil

sty It mar ki maj cze lip sie wrz pst lis gru

Serie

Nazwa: 02'23'135(3353 E]

J WWartpsci: [r|='23'1$c$41:$c$52 3]

Dodaj Lsufy

Etykiety osi kateqorii ()

U:‘za‘wama:ng y]

Jezeli wykres ktéry tworzymy ma wigcej lub mniej wartosci lub serii danych, mozemy dokona¢ zmiany wielkosci obszaru z ktérego ciagna sie dane
klikajac na serie danych i po pokazaniu sie obszaréw, z ktérych pobierane sg dane do wykresu, wystarczy zmieni¢ wielkos¢ tego obszaru

przeciagajac jeden z jego rogéw w odpowiednie miejsce.

Przyktad 2.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 2)

Aby w najlepszy mozliwy sposéb pokazac¢ dane przedstawione w ponizszej tabeli na 1 wykresie nalezy uzy¢ wykresu o 2 osiach.

Zaczniemy od wybrania tabeli wraz z nagtéwkami, (ale bez sumy).
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A B | ¢ | o |

1
2| Sprzedaz| Marza
= styczen 842 44%
4 luty 720 28%
_5 | marzec 559 3%
6| kwiecien 555 32%
T maj 645 42%
8 | czerwiec 500 8%
9] lipiec 657 34%
10| sierpien 844 43%
1 wrzesien 648 32%
12| pazdziernik 7T 31%
13 listopad 876 36%
14| |grudzien 987 34%

15 |TOTAL 8610 35,7%

16

Uruchamiamy Kreatora wykreséw (Menu: Wstaw — Wykres...), wybieramy karte ‘Typy niestandardowe’ po czym wybieramy wykres: ‘Liniowo-
kolumnowy (2 osie)’

E B G H | J K

Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu

Standardowe tyoy € Typy niestandardowe [

Typ wykres: Przyktad:
hl Blokorwry warstwowey

ik Kolurminowo - warstowy 200 S0
[l Kolumnowy czarno-biaty 1000 i
2 an%
[hdl Koluminowy = glebakedcia, £
@ Kotowy czarmo-bialy 00 b e
—Spredat

@ Kotowy rozsunigty s00 | )
i an 15%

2 200 0%
hlh Liniowy cz.-b. w skali czasu o
¢ Liniowy kolorowy B U
|4 Logarytmiczny £ & & F
@ Miebieskl kotowy L] & é‘f ﬁf’ V@

“ybierz wykres
 Uzytkawnika
@ Ywhudowany

Klasyczny wykres ztozony, Kalumny 53 kreslone
na osi podstawowey, linie na osi pormochicze],

@) Anuluj Dalsj = Zakofcz

Wykres automatycznie przygotowany przez Exela bedzie bardzo bliski temu, co chcemy osiagna¢.

Formatujemy wykres tak jak to byto opisane w lekcji ‘Wykresy podstawy’. Dodatkowo klikamy prawym przyciskiem myszy na linii przedstawiajacej
marze i wybieramy opcje ‘Formatuj serie danych’.

W oknie ‘Formatuj serie danych’ na karcie ‘Desenie’ wybieramy wieksza grubos¢ linii oraz ‘Brak’ znacznika.

Formatuj serie danych

Desenie 1 0f 1 Stupki bteddw v I Etykiety danych ] Kolejnose serii I Opcje 1

Linia Znacznik
(® Automatyczna (" Automatyczny
" prak ® prak
" Miestandardowa (" Niestandardowy

Styl: —_— Styl: * -
Kolar: Automatyczny v Pierwszy plan: | Automatyczny
Grubogt: [——— | » Tho: Automatyczny ¥

I wygtadz
— Rozmiar: |3 El‘ kt
Przykiad - > P

-

Wykres tego typu wyglada najlepiej, jesli linia i stupki nie zachodza na siebie.

Aby to uzyskac¢ w tym przypadku wystarczy zwigkszy¢ maksimum na skali pokazanej po lewej stronie wykresu tak wykresy nie nachodzity na
siebie.

Wykres uzyskany przez nas powinien wygladac tak jak ponizej.
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Sprzedaz i Marza w 2007 roku

Pagel2 of 24

1600 - - 50%
1400 +
+ 40%
1200 +
1000 - 30%
800
600 r 20%
400
r 10%
200
0 + 0%
sty Ut mar kwi o ma cze lip  sie wrz paf  lis  gru
Przyktad 3

(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 3)

W tym przyktadzie chcemy pokazaé na jednym wykresie dane Sprzedazy i Zaméwien dla pewnego producenta.
Obie zmienne przyjmujg warto$ci w milionach jednak w przypadku sprzedazy sa to setki milionéw a ilo§¢ zamdwien to milion i kilkaset tysiecy.
Dlatego tez nie jest mozliwe pokazanie obu danych na zwyktyw wykresie liniowym, gdyby$my sprébowali to zrobic, linia dla zaméwien bytaby

ptaska i w okolicy zera, co nie datoby nam mozliwosci przeanalizowania jej zmiennosci.

Skorzystamy z wykresu: Liniowego (20osie), ktéry mozna znalez¢ wéréd ‘Typéw niestandardowych’.
Pamietajmy, aby przed wybraniem z Menu ‘Wstaw’ opcji ‘Wykres...", nalezy zaznaczy¢ caty obszar wykresu wraz z nagtéwkami wierszy i kolumn.

[ A B o] D [ E F & H

1

2

3 5@@@ E;Wgﬁ@ Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu
% 3;2 ?2; ?gé 1 g?g ggg Standardowe typy  Typy niestandardowe |
6 | 194 441281 | 1415889 Typ wykresu:

7 191030590 | 1315824 hdh Blckonwy warstwowy
8 | 194 632 508 | 1570 646 ik larmow, - erstoivy
== el Kolurmnowy czarno-biaty
i 169 071 311 1382 043 Iad Kolumnowy 2 giebokoscia,
g 132 556 730 1007 828 @ Kotowy czarno-biaty
11 222862453 | 1537 213 u?l f:j';mff;m‘m
£ 179 277 420 1405 556 et Liniowo-knlumnowz (2 osig)
13/ 166 753853 | 1221113 Itk [ )

14 172 806 492 1422 588 lhally Liniowwy cz.-b. we skali czasu
15 | 215830278 | 1586 628 R
16| I || 152375759 | 1221471 @ Hisbieski kolowy ~|
7| | 175358007 | 1238933
18| 175082976 | 1274 544 TR
EEl 173117 176 | 1352008 gl
20| 166 999 089 | 1180798 S8ty
i 181070318 | 1391926
22| Wl | 174 801 252 | 1425042
23 vl | 206312255 | 1599320
24 | ¢ | 175867588 | 1302 706 E 2O
25 178808 963 | 1394 609
26 | 166040 264 | 1275680
27| 164 648 287 | 1174 951

J

Przyktad:

250 000 000

L I

21X

1 800 000

200 000 000

150 000 000

100 000 000

50000 000

o

Klasyczny veykres ztozony, Linie 53 kreslone na

dwoch osiach.

1800 000
1 400 000
1 200 000

= Spredaz

ez
=
400 000
200 000
o

Zakoricz

Dalej >

Wybieramy przycisk ‘Zakoncz', wykres, ktéry zostanie utworzony powinien wygladac tak jak na ponizszym rysunku.

Warto zwréci¢ uwage na etykiety na poziomej osi. Excel odwzorowat etykiety kwartatéw i miesigcy z kolumny z danymi na etykiety na wykresie.
Etykiety lat zostaly ukryte, poniewaz caly tekst nie miescit sie przy tej wielkosci czcionki. Jesli zmniejszymy czcioke lub wykres zostanie
powiekszony pokazane zostang cate etykiety.

Klikamy prawym klawiszem myszy na osi znajdujacej sie z lewej strony i wybieramy opcje ‘Formatuj osie...’

250 000 000

1800000

100 000 000 +

50000000 +

(=)

FormatLy osie...

Wyczysé

- 1600 000
-+ 1400000
r 1200000
-1
- 8
-~ 600 000
- 400000
- 200 000

—8— Sprzedaz
—e— 7amowienia

S R '

&

FRPF RS RR T

F

20

=

R

4Q

Na karcie ‘Skala’ Wprowadzamy Minimum oraz Maksimum, a takze zmieniamy ‘Jednostke wy$wietlania’ na miliony oraz odznaczamy opcje ‘Pokaz
jednostki wyswietlania na wykresie’ i klikamy przycisk ‘OK’.
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Formatuj os @g|

Desenie Skala \ Czcionka I Liczby I Yiyrdwnanie 1
Skala osi wartosci (Y)

Automatycznie

Minimurm | 100000000

| Maksimum ’M
|v  Jechostka gidwna: |50000000

[v Jegdnostka pomocnicza ’W
[v' 08 kategarii ()

przecigta w: 0

Jednostki wyswietlaniz: | Kl ~JPokaz jednosti wygwistiania
Zaden na wykresie

Setki b
[ Skala logarytmiczna Tysiare

[ wartodci w kolejnoSglill
LM wartnci

I

Dodatkowo przesuwamy legende do prawego dolnego rogu i kasujemy szare tto.
Powinnismy uzyskaé wykres taki jak przedstawiony ponizej.

[ Przeciecie z osig kay

To, ze wykresy nie przecinaja sie i zajmuja caty obszar, dzieki czemu sg dobrze widoczne, zostato uzyskane dzigki wtasciwemu dobraniu
‘Maksimum’ i ‘Minimum’, w przypadku kazdego wykresu zazwyczaj nalezy przeprowadzic¢ kilka préb, obserwujac czy w efekcie uzyskalismy wykres
ktéry mozna fatwo analizowac.

300 1 — 1 800 000
280 1 4 1 600 000
80 7 4 1400 000
20 11200 000
220 4
4 1 000 000
200 4
4 500 000
180 +
150 4 4 600 000
140 + 1 400 000
120 4+ | —m— Sprzedaz  —e— Zamowienia ‘,, 200 000
w1,
FEpFEEERHKEFEE \\ié# ?E
1007 | 2007 | 3007 | 4G 07 | 1008 3008 | 400

Kolejnym krokiem bedzie zmiana jednostki wyswietlania dla osi znajdujacej sie z prawej strony. Aby pokazywata sie jedna liczba po przeciku
.0

nalezy wybrac¢ os$ i doda¢ miejsce dziesietne klikajac na ikone ‘Zwigksz dziesietne’

300 + T+ 18
280 + T+ 16
260 + T+ 14
240 + 12
220 +
T+ 1.0
200 +
+ 08
180 +
180 4 T8
140 1 TO4
120 + | —8— Sprzedaz  —— Zamowienia ‘ T02
100 S R R S 00
IR E R R EEF R
1007 | 2Q'07 | 3207 | 4Q'07 | 1Q'08 | 2Q'08 | 3Q'08 | 4Q'08

Ostatnim krokiem bedzie sformatowanie serii danych tak aby nie nie pokazywaly znacznikéw, a linie byly grube (jak to zrobi¢ zostato opisane w
przyktadzie drugim).

W efekcie powinni$my otrzymac wykres taki jak ponizej.
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300 T T8
280 + T 16
260 T 14
240 + {112
220 +
T1.0
200 +
T08
180 +
180 + I
140 + 704
120 + |—Sprzedaz —Zamowichia | + 0,2
100 e -y oo
PR R R R
1Q'07 | 2Q'07 | 3207 | 4Q'07 [ 1Q08 | 2Q'08 | 3Q'08 | 4Q'08
Przyktad 4

(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 4)

Przyktad 4 jest dos¢ prosty i zostat tu zamieszczony po to, aby pokazac jak przygotowacé wykres, jesli dane, z ktérych ma on korzystac nie znajdujg.
sie w jednej ciggtej tabeli.

Poproszono nas o przygotowanie wykresu kotowego z informacjami o stanach magazynowych 4 produktéw wg ich wartosci, na podstawie

ponizszej tabeli.

A B € D
1

2

3

4

5

6

7

g Stany magazynowe

g Srodu 1 1195 12
10 wartosé 32
1 il 2
12 Produk 21 anoss 43
13 il 33
14 Produkd 37 artoss 12
15 iloge 34
16 Prodod 4 1 oroes 55

Najprostszym rozwigzaniem bytoby skopiowanie potrzebnych danych w inne miejsce i przygotowanie wykresu na ich podstawie.

Zaznaczamy nowo utworzong tabele i wybieramy 2 podtyp z wykreséw kotowych. Klikamy przycisk ‘Zakoncz'.

A B Cc

ilose

31 Prodult 1

32 Produkt 2

23 Produkt 3

34 Produkt 4

D | = | = | G | H

Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu
Standardowe typy 1 Typy niestandardowe |

Twp wykresu: Podtyp wykresu;

J

K

2X

lad Kolumnawy -
B Stupkawy

| Liniowey
Q@

s XY (Punktowy)

Iy 't ar stwowy

@ Pierdcieniowy

iy Radarowy

@ Powierzchniowy

T2 Babelkowy

lieh Gletdawy

B Walcowy ﬂ

Kotowy 2 wizua\nym efekten 3-W,

@

Macisnij | praytrzyma], aby zobaczye prayldad I

Anuluj Dalej =

Zakohcz ‘
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28|
29 -
30| jlosé ilogé
31 Produkt 1 12
32| Produkt 2 23
(33 Produkt 3 33
34| Produkt 4 34
35
36 |
37
38 ]
39|
40|
41
42
43|
44 |
45 |
46 |
a7 n

O Produkt 1
W Produkt 2 "
OProdukt 3
O Produkt 4

Kasujemy legende, formatujemy wykres tak aby nie miat obramowania ani wypetnienia obszaru, dodajemy tytut.
Kolejnym krokiem bedzie klikniecie wykresu prawym klawiszem i wybranie polecenia ‘Opcje wykresu...’

Stany magazynowe

Formatu obszar wykresu...
Typ wykresu...
Dane arodiowe. .,

‘ Opcie wykresy...

Lokalizacsa...

Widok 3-W...

Qkno wykresu

Wyt

Kopiuj

Wklej

Wyczysé

B @ e

Przesur na wierzch
Przesur na spod

Przypisz makro...

W oknie ‘Opcje wykresu’ na karcie ‘Etykiety danych’ wybieramy: ‘Nazwe kategorii’, ‘Wartos¢’ i ‘Wartos¢ procentows’.

Opcje wykresu

Tytuty |Legenda Etykiety danych

tykieta zawiera
|— Mazwwa serii

v Mazwa kateqorii
v wartnst
~ : i Froduld d;
[~ Rozmiar bapeka 3% 3% Produkt 2:

23:23%
Separator: j' Produkt 3;

33;32%

Stany magazynowe

Produkt 1;
12:12%

|_ Elucz legendy

¥ Pokaz linie windace

Przygotowanie wykresu mozemy uznac¢ za zakonczone.

Stany magazynowe

Produkt 1; 12;
Produkt 4; 34; 12%
3% Produkt 2; 23;
23%
Produkt 3; 33;
32%
Sposéb 2

Ponizej prezentuje drugie rozwigzanie, uzyteczne, jesli dane majg by¢ czerpane bezposrednio z oryginalnej tabeli.
Wprowadzajac zakres danych, mozemy wprowadzi¢ wiele zakreséw, oddzielajac je $rednikami, tak jak jest to pokazane na ponizszym rysunku.
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A B & D E B G H | J K
1 {
2| Dane zrodiowe
3
4 Zakres danych I Serie ‘
&
# | Stany magazynowe
7 P 2, 125
g | [ . Stany magazynowe ‘!
9 I tilose | 124
Brodukt = s -
10 o twartose | 3]
1" J iloge | 3
¢ Produkt 2 e
13 J jilose ! 331 P35, 2%
Produkt 3i——————#mnnmnss - R
14| e piartose | 2]
15 ; filoss ] 34}
| {Produkt 4 Seeioae
16 N fwartose | 5] Zakres danych
17
18 Serie w: " Wigrsze
(i) & Kolumny
20
21
22|
23
2|
25
2| o
27

Pagel6 of 24

Mozemy tez zaznaczy¢ wybrane dane klikajac na nie i trzymajac caly czas wcisnigty klawisz Ctrl i dla tak zaznaczonego zakresu zrobi¢ wykres

kotowy.

A | B | ¢ | b |

Stany magazynowe

iloge 12

Produkt 11 aose 7

ilose 3

Produkt 2 1 ose 13

ilose -

Produkt 31 tagg 1

ilose 4]

16| Produkt 4 s 5

|

Wynikiem zastosowania jednej z powyzszych metod bedzie wykres niczym nie réznigcy sie od wykresu przygotowanego na podstawie jednej

‘cigglej’ tabeli.
A B © D E F G H J K
5]
6 Stany magazynowe
T
8 Stany magazynowe Produkt 1: 12
9 Erodui 1 11288 12 P
1[1] v‘va'r’['oé(': zg Produkt 4: 34; Pmd;l;t/z; 23,
g 33% i
12 Produdt 21 oe 43
13 ilosé 33
14 Produd 31 oee 2
15 ilosé 34
16 Produd 4 1 oee 55
i Produkt 3; 33
18 3%
19

Na koniec tego przyktadu jeszcze kilka stéw o formatowaniu wykreséw kotowych.
Dwa pojedyncze klikniecia w jedna z czastek wykresy pozwoli go wybraé.

Stany magazynowe

Produkt 1; 12;
Produkt 4; 34, 12%

33% Produkt 2 23;
23%

Pradukt 3; 33;
32%

Aby zmieni€ kolor tej czastki wystarczy kliknaé na ikone ‘kolor wypetnienia’ aby zmieni¢ kolor jego obszaru.
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SDold-C v e b
Brak wypetnienia
THEEEEENEN
THHEEEERN|
(] EEEEN

| N L
| | |
H N EEEERE
Efekky wypetnienia. ..

Mozemy tez wyciagna¢ interesujaca nasz cze$¢ aby zwrdci¢ na nig uwage.

Stany magazynowe

Produkt 4; 34,

33% Pradukt Z; 23;

23%

Produkt 3; 33;
32%

Aby obréci¢ wykres nalezy klikna¢ go prawym klawiszem i wybra¢ polecenie ‘Formatuj serie danych...’.

Stany magazynowe
Produkt 1; 12;
12%

Produkt 4; 34,
|’_§f‘ Formatuj serie danych. ..

33%

Tywp wkresu. ..

Dane 2rodiowe. ..

Diodaj linie trendu. ..

Produkt 3; 33; Wyczyst
32%

W karcie ‘Opcje’ znajdziemy ‘Kat pierwszego wycinka’, dzieki ktérego mozemy obraca¢ wykres kotowy.

Formatowanie serii danych fz‘
Desenie | Etykiety danych | Cpcie |
K3t pisrwszego wycinka: § stopnie
Rézne kalary wycinkdw
Stany magazynowe
Produkt ;34T
ProdWkt3; 3, 325
Kt 12 12%
Prodikt2; 33, 7%
Przyktad 5

(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 5)

W tym przyktadzie nie wprowadzam nowej wiedzy chciatbym tylko pokaza¢, ze pomimo tego, ze na pewnym etapie zaawansowania opcje

oferowane przez Excel przestajg wystarczac, jednak dzieki kreatywnemu wykorzystaniu istniejacych mozemy tworzy¢ wykresy zgodnie z naszymi
potrzebami.

W pewnej firmie w pierwszej potowie roku wzrost sprzedazy w poréwnaniu do ubiegtego roku byt bardzo stabilny i wynosit okoto 5%, mozna by
wigc przypuszczac ze w drugiej potowie roku wzrost sprzedazy bedzie rést podobnie.

W 3Q firma wprowadzita nowa promocije, ktéra trwata do konca roku i dzieki ktérej udato sie podwyzszy¢ wzrost sprzedazy do 7,3%, gdyby nie
zaszly inne zmiany nalezatoby przypuszczagé, ze wzrost sprzedazy w 4Q takze wynositby okoto 7,3%.

Kierownictwo firmy zachecone pozytywnymi wynikami pierwszej promocji w 4Q wprowadzito kolejna, obowiazujaca réwnolegle. Na skutek tego
sprzedaz w 4Q wzrosta 0 10,2%.

Opisana powyzej sytuacja zostata przedstawiona ponizej w tabeli.
(Okreslenie ‘business as usual’ jest powszechnie uzywane do opisania sytuacji, w ktérej firma nie wprowadza istotnych zmian w swojej
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dziatalnosci).
A B o D E
1
2
3
ﬂ ohie promocie | tvlko jedna promocja | husiness as usual
5 1 5,1% 5,1% 5,1%
] 2Q 5,0% 5,0% 5,0%
7 3Q 7.3% 7.3% 5,1%
8 4Q 10,2% 7.3% 5,1%

Przedstawiony ponizej wykres to zwykly wykres liniowy, efekt rozgatezienia uzyskano dzieki ustawieniu serii danych tak, aby ta majaca by¢ na
wierzchu (‘business as usual’) byta ostatnig kolumng w tabeli.

Poniewaz wiele wykreséw jest przygotowywana w celu wklejenia ich do prezentacji w programie Power Point, sformatujemy ten wykres tak, aby
dobrze wygladat na slajdzie.

Dos¢ czesto profesjonalne prezentacje maja ciemne tta, w ponizszym przyktadzie zmienilismy kolory wszystkich elementéw wykresu tak, aby byly
widoczne na ciemnym tle.

Whplyw promocji na wzrost sprzedazy w 3 i 4 kwartale

10.2% —— obie promocje

7,3%
tylko jedna
promocja

5,0% 5,1% 5,1% business as
usual

Aby tto prezentacji byto widoczne spod wykresu nalezy usunag¢ tto wykresu, klikamy na wykres prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcje
‘Formatuj obszar wykresu..."

| Formatu obszar wykresu. ., ‘

Tvp wykresu...
Dane frédtowe. ..
Opcje wykresd...
Lokalizacia...

Okno wykresu
& Wiy
Kopiuj |
B whkle

Wiyczyst

Przesuri na wierzch

Przesur na spod

Brzypisz makro...

Po czym na karcie Desenie, dwukrotnie wybieramy opcje ‘Brak’ dla Obramowania i Obszaru wykresu.

Formatuj obszar wykresu Lj
Dese ;| Czcionka I Witasciwosci I

Obramowanie Obszar

("~ autmatyczne (" Autbmatyczny

® Brak ® Brak

" Niestandardowe

Knlr:

Styl: — - EEEEENEN

| | HE
Kolor: Automatyczny [ | ||
Gruboée
| | | By |
[ cien | § EEEN

| Zaokraglone rogi

Przykiad Efekty wypetnienia. ..

Kiedy bedziemy zmienia¢ kolory czcionek na biaty, Excel automatycznie zmieni ich tlo na czarne. Aby zmieni¢ tto na ‘Przezroczyste’ nalezy kliknaé¢
dany element prawym przyciskiem myszy, wybra¢ opcje ‘Formatuj..." i na karcie ‘Czcionka’ zmieni¢ rodzaj tta.
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plyw promocji na wzrost sprzedazy w 3i4 kwartalef

Formatuj tytut wykresu

Desenie  Czcionka 1 Wiyrdwnanie I
Czcionka: Styl czcionki: Rozmiar:
|Aria\ ‘ngruh\nny |12

85140em Mor malry J 9 j
Kursywa 10 Jr=7|
T rial Black 11
T rial Narrow Pogrubiona kursywa J =

Podkreglenie: : Tio:

|Bez podkreslenia j ‘Aummatytzne -
Efiskty Parlglad
[ Przekredlenie i
[ Indeks gérny
[~ Indeks dolny

Mieprzezroczyste

[v autoskalowanie

To jest czcionka TrueType, Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie ina
drukarce,

W efekcie uzyskamy wykres taki jak pokazany na ponizszym rysunku.

Wplyw promocji na wzrost sprzedaiy w 3 i 4 kwartale

10,2% —— obie promocje

7.3%
tylko jedna
promocja

5,0% 5,1% 5,1% business as
usual

Tak przygotowany wykres mozemy wklei¢ do prezentacji PowerPoint.

Do PowerPoint wklejamy obiekty z Excela wykonujac nastgpujace czynnosci:
W Excelu zaznaczamy interesujacy nas obiekt, np wykres, tabele
Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy ikone ‘Kopiuj’
Przechodzimy do Power Point

Wybieramy z Menu ‘Edycja’ opcje ‘Wklej specjalnie...’

W oknie ‘Wklejanie specjalne’ wybieramy opcje ‘Obraz’
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Zdecydowanie nie polecam wklejania obiektéw z Excela do Power Point poprzez zwyczajne wybranie opcji wklej lub wcisnigcie klawiszy ‘Ctrl+V'.
Efekt bedzie wygladat tak samo jak korzystajac z procedury opisanej wyzej, jednak caty plik Excela zostanie dotaczony do pliku z prezentacja, co
spowoduje znaczne zwigkszenie rozmiaru pliku prezentacji i np. uniemozliwi wystanie go mailem. Dodatkowo kazdy bedzie mogt wejs¢ do tak
dotaczonego pliku Excela i przejrze¢ wszystkie dane znajdujace sie takze poza wykresem czy nawet w innych arkuszach, w przypadku przesytania
prezentacji do kontrahentéw zdecydowanie nie jest to, na czym by nam zalezato.

Istnieje takze drugi godny polecenia sposéb zataczania tabel i wykreséw z Excela w prezentacjach PowerPoint.
Jezeli jaka$ prezentacje tworzymy okresowo i zawiera ona te same tabele i wykresy a zmieniajg sie jedynie dane zrédtowe do nich, warto
skorzystac z opcji ‘Wklej tacze’.

Postepowanie jest bardzo zblizone do opisanego powyzej:
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1. W Excelu zaznaczamy interesujacy nas obiekt, np wykres, tabele
2. Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy

3. Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy ikone ‘Kopiuj’
4. Przechodzimy do PowerPoint

5. W oknie ‘Wklejanie specjalne’ wybieramy opcje ‘Wklej tacze’

Wklejanie specjalne
Zrodio: Wykres programu Microsoft Office Excel
C:\,...\Excel\Cwiczenia.xls! 23d1 [Cwiczenia. xls] 23d Wykres 10

-

] wyswietl jako ikone

Wynik:

Wstawia do prezentacii obraz zawartosc Schowka,

@—'@ Opdja Wklej tarze tworzy skrét do pliku Zrédbowego w
taki sposch, aby zmiany w tym pliku byty
odzwierciedlane w prezentadji.

tacza takie nie powodujg zwiekszenia rozmiaru pliku prezentacji o wiecej niz jest to konieczne, a co najwazniejsze niezwykle prosty jest ich update
po zmianie danych w pliku Excela.
W programie PowerPoint wybieramy z Menu: Edycja > tacza...
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5| Schowek pakistu Office. .
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3 Znaidz. . Ctrl+F
Zamier... Cirl+H

Pofgczony obiekt Arkusz 3

Zaznaczamy wybrane tacze lub tacza. Aby wybraé¢ wigcej niz jedno mozemy postuzy¢ sie przyciskami Ctrl (wybieranie kliknietych taczy) lub Shift
(wybieranie wszystkich taczy pomiedzy kliknietymi tacznie z nimi).

Weciskamy przycisk ‘Aktualizuj teraz”, wielkosci i potozenie wklejonych tabel i wykreséw pozostanie bez zmian, zmienig sie tylko prezentowane na
nich dane.

tacza: Typ Aktualizacia
C:\...\Cwiczenia. xls! 23d! [Cwiczenia.... Arkusz  Automatyczna
Wi ia. xis! 23d! [Cwiczeni Arkusz  Automatyczna
i ... Arkusz  Automatyczna

Zrddho:  C:\,..\szypersp\Moje dokumenty\Excel\Cwiczenia. xls! 23d! [Cwiczenia, xls] 23d Wykres 10
Typ: Arkusz programu Microsoft Office Excel
Aktualizuj: (®) Automatycznie (O Recanie

Podwdjne kliknigcie na wykresie lub tabeli wklejonej poprzez zastosowanie opcji ‘Wklej tacze’ powoduje otwarcie pliku a w nim arkusza z ktérego
facze zostato wklejone.

Przyktad 6.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 6')

Jezeli chcemy podzieli¢ stupki na grupy najtatwiej uzyskamy ponizej przedstawiony efekt wstawiajac pomiedzy dane puste kolumny.

Dzigki scaleniu komérek z nazwami kwartatéw, ktére nie obejmuje pustych kolumn, widzimy na wykresie ditugie linie oddzielajace kwartaty.
Pustych kolumn nie mozna ukry¢ bo wykresy Excela nie pokazujg danych w ukrytych kolumnach, ale jezeli nam przeszkadzajg mozna zwezi¢ je
tak bardzo, ze nie bedg widoczne.
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Przyktad 7.

(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 7°)

Nasze wykresy mozemy uatrakcyjni¢ poprzez dodanie do stupkéw obrazkéw z logo firm konkurujacych z nasza.
Dla os6b zajmujacych sie dang branzg taki wykres bedzie wiele méwit juz na pierwszy rzut oka.

Zacznijmy od przygotowania zwyktego wykresu stupkowego i wklejeniu znakéw firmowych do arkusza Excela. Logo kazdej firmy tatwo jest znalez¢
i pobra¢ z Internetu.

Wykres formatujemy do takiej postaci jak na ponizszym obrazku. Wybieramy pierwsze logo i kopiujemy je (Carl+C).
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Klikamy na dowolny stupek wybierajac catq serie danych.
Wklejamy obrazek wciskajac Carl+V.
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Logo firmy 1, zostato wklejone do wszystkich stupkbrozciagniete.
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Klikamy dowolny stupek prawym klawiszem myszy i wybieramy polecenie ‘Formatuj serie danych...".
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W oknie ‘Formatowanie serii danych’ na karcie ‘Desenie’ klikamy przycisk ‘Efekty wypetnienia’ znajdujacy sie z prawej strony u dotu karty.

Formatowanie serii danych
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W oknie ‘Efekty wypetnienia’ na karcie ‘Obraz’ wybieramy opcje ‘Utéz w stos’.
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Efekty wypetnienia
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Obrazek z logo pierwszej firmy zostat utozony w stos na kazdym ze stupkéw.
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Kopiujemy teraz drugie logo i wybieramy tylko drugi stupek (dwa pojedyncze klikniecia lewym przyciskiem myszy).
Wklejamy logo 2 firmy tylko do drugiego stupka.
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Powyzej opisang czynnos¢ powtarzamy dla trzeciego logo, formatujemy wykres tak aby uzyskac efekt zblizony do tego przedstawionego ponizej.
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Wiecej informacji na temat tworzenia wykreséw znajdziesz w lekcjach:

¢ Wykresy dla zaawansowanych
*  Wykres przestawny

Szkolenie Excel 2003
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